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1. Identification du poste

Références du concours

N° du poste: 47387H
Catégorie: o
Corps/grade: Adjoint technique

Nature du concours: PACTE

Branche d'activité professionnelle - BAP : G - Patrimoine immobilier, Logistique, Restauration et Prévention
Emploi type *: Opérateur-trice logistique

*Cf REFERENS 3 (nomenclature des métiers ITRF en vigueur) :

https://data.enseignementsup-
recherche.gouv.fr/pages/fiche_emploi_type_referens_iii_itrf/2refine.referens_id=G5B45#top

Localisation du poste

Composante, Laboratoire, Direction, Service : Institut national supérieur du professorat et de I'éducation
(INSPE)

Fonction exercée: /

Responsabilités spécifiques: /

Situation du poste dans I'organigramme : INSPE site de Colmar / équipe logistique
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2. Mission

Assurer I'entretien des locaux

Gérer les produits d'entretien et le suivi des stocks

Etre responsable de la lingerie

Accompagner I'élaboration des fiches de service et les emplois du temps de I'équipe d'entretien.

3. Activités

» Activités principales :

Participer a |'élaboration des plannings des congés de I'équipe de maintenance et d'entretien.

Assurer le nettoyage quotidien et I'entretien général de son secteur. Préparation des salles en fonction
des besoins et des accueils spécifiques

Gérer les produits d'entretien : évaluer les besoins, établir par internet les précommandes, magasinage,
distribution au personnel / Suivi de I'entretien des équipements mis a disposition du personnel

Signaler les incidents a la responsable

Participer activement aux exercices d'évacuation

> Activités associées :

Remplacer a I'accueil
Aide pour I'organisation des événements

4, Compétences

>

Connaissances :

- Connaitre le fonctionnement de I'INSPE et de I'université de Strasbourg
- Connaitre les regles d'hygiéne et de sécurité

Compétences opérationnelles:

Maitriser les techniques a mettre en ceuvre pour I'entretien général des locaux

Savoir utiliser les équipements mis a disposition du personnel (monobrosse, aspirateur, extracteur)
Maitriser I'utilisation des produits d'entretien et savoir évaluer la dangerosité d'un produit

Assurer le suivi des fiches techniques des produits

Savoir s'organiser en fonction du planning d'occupation des salles

Appliquer les consignes de sécurité. Faire partie de I'équipe de secours du site

Maitriser les techniques d'entretien du linge

Maitriser |'outil informatique (internet, messagerie, Word, Excel...)

Compétences comportementales :

Sens de 'organisation

Adaptabilité aux besoins du service

Disponibilite

Rigueur en particulier dans la gestion des stocks
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5. Environnement et contexte de travail

» Descriptif du service :

Nom du service : INSPE site de Colmar
Nombre d'agents du service : 10
Lieu d'exercice : Colmar

» Relation hiérarchique:

Sous la responsabilité de la responsable administrative de site
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